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   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

   KHOA LÝ LUẬN CHÍNH TRỊ
   

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 18 tháng 07 năm 2018
TỜ TRÌNH
Về thời gian nghỉ hè năm 2018 và các công việc trong hè của giảng viên
 khoa Lý luận Chính trị

Kính gửi: 
· Hiệu trưởng trường CĐ Lý Tự Trọng TP Hồ Chí Minh,
· Phòng TC-HC-TH trường CĐ Lý Tự Trọng TP Hồ Chí Minh
· Căn cứ nội dung cuộc họp giao ban ngày 5/7/2018 của trường CĐ Lý Tự Trọng TP Hồ Chí Minh.
· Căn cứ tình hình hoạt động của khoa Lý luận Chính trị trong tháng 7, 8 năm 2018.

Khoa Lý luận Chính trị kính trình Hiệu trưởng, Phòng TC-HC-TH trường CĐ Lý Tự Trọng TP Hồ Chí Minh thời gian nghỉ hè của khoa Lý luận Chính trị là từ ngày 10/7/2018 đến hết ngày 9/8/2018.

· Trong thời gian hè một số giảng viên tiếp tục thực hiện các công việc như sau:

1) Việc trực tại văn phòng khoa Lý luận Chính trị trong thời gian hè

	STT
	Họ và tên giảng viên
	Thời gian trực khoa

trong thời gian hè
	

	1
	Đinh Thị Huyên
	Thứ hai hằng tuần
	Tham gia kiểm tra hồ sơ chuyên môn giảng viên ngày 17/7/2018

	2
	Lê Thị Hồng Vân
	Thứ ba hằng tuần
	

	3
	Đặng Thị Nhật Minh
	Thứ tư hằng tuần
	

	4
	Phan Thị Thùy Trang
	Thứ năm hằng tuần
	

	5
	Nguyễn Ngọc Quỳnh
	Thứ sáu hằng tuần
	


2) Việc tham gia công tác tuyển sinh 2018

Cô Hoàng Thị Trang tham gia công tác tuyển sinh trong suốt thời gian nghỉ hè

· Công việc ôn thi, coi thi, chấm thi tốt nghiệp khóa 15TC, 16TN, 16TCT, 15TCN 
· Cô Đinh Thị Huyên

· Thầy Nguyễn Ngọc Quỳnh

· Cô Đỗ Thị Thơm

· (lịch cụ thể theo thông báo của phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng)
3) Những công việc khác

· Cô Lê Thị Hồng Vân phụ trách xếp thời khóa biểu HK1 năm 2018-2019 trong thời gian nghỉ hè. (thời gian từ 16/7/2018 đến 12/9/2018 theo thông báo 722/KH-LTT-ĐT ngày 29/6/2018 của trường CĐ Lý Tự Trọng về việc xây dựng thời khóa biểu học kỳ I năm học 2018-2019 các bậc đào tạo)
· Thầy Nguyễn Ngọc Quỳnh phụ trách tính khối lượng giảng viên 2017-2018 trong thời gian nghỉ hè (thời gian từ 16/7/2017 đến ngày 3/8/2018 theo Thông báo số 754/TB-LTT-ĐT ngày 11/7/2018 của trường CĐ Lý Tự Trọng TP Hồ Chí Minh, về việc tính khối lượng công tác giảng viên, giáo viên năm học 2017-2018)
Kính trình Hiệu trưởng, Phòng TC-HC-TH trường CĐ Lý Tự Trọng TP Hồ Chí Minh xem xét chấp thuận, xin chân thành cảm ơn/.
HIỆU TRƯỞNG           PHÒNG TC-HC-TH    
           PHÓ TRƯỞNG KHOA





                               PHỤ TRÁCH KHOA
     Nguyễn Ngọc Quỳnh                      
